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1. はじめに 

サービスの概要  

このシステムでは、研究設備・機器（以下「設備」という）の共同利用を目的とし、以下のサービスを提供してい

ます。名古屋大学の構成員以外の方もご利用が可能です。 

⚫ 設備検索 

共同利用が可能な設備の検索を行うことができます。検索対象は、東海国立大学機構が保有する設備の

うち、「東海国立大学機構設備・機器管理データベース」に登録された設備です。 

この検索は機構内外問わず誰でも利用可能です。ただし、名大 ID等でログインしない場合は閲覧できる

設備や表示項目に限りがあります。 

⚫ 設備利用予約 

共用設備の利用予約、利用実績記録および利用料金集計を行うことが出来ます。対象の設備は、「東海

国立大学機構設備・機器管理データベース」に登録された設備のうち、本システムで予約管理を行ってい

る設備です。 

名大 IDを持つ名古屋大学構成員であれば、本システム上での利用者登録で、すぐに利用が可能です。

名古屋大学以外の方も利用可能ですが、事前の利用申請および承認が必要です。* 

 
* 詳細は東海国立大学機構イノベーションコアファシリティステーション運営室にお問い合わせください。連絡先は、30

ページをご覧ください。 

責任者 

利用者 

課金状況の通知 

利用料金の請求 

利用料金集計 

請求額の通知 

利用者側  

 

提供者側  

 

利用料金の支払 

図 1-1 サービスの概要 

 

検索・詳細情報の閲覧 

予約・各種申請 

利用実績記録・確認 

利用条件・料金の提示 

予約確認・申請承認 

利用実績確認・修正 

設
備
・
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設備管理者の役割  

⚫ 管理者の実務 

設備管理者は担当する設備の 

◼ 設備情報の管理（確認） 

◼ 利用資格管理 

◼ 予約管理 

◼ 実績・利用料金管理 

をシステム上で行っていただきます。 

⚫ 副管理者の任命 

副管理者は複数設定することが可能です。名大 IDを持つ名大構成員であれば、副管理者に任命できま

す。副管理者の追加・変更は東海国立大学機構イノベーションコアファシリティステーション運営室で行い

ます。必要な場合は、東海国立大学機構イノベーションコアファシリティステーション運営室までご連絡くだ

さい。 

⚫ 共用設備の追加・削除、設備情報の更新 

共用設備の追加・削除および利用料金など設備情報の更新は東海国立大学機構イノベーションコアファ

シリティステーション運営室で行います。必要な場合は、東海国立大学機構イノベーションコアファシリティ

ステーション運営室までご連絡ください。 
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2. ログインとログアウト 

本システムは、「名大 ID」でログインして利用します。 

ログインして利用した後は必ずログアウトしてください。 

ログイン  

ログインの手順 

 

 

 

図 2-2 名大 ID ログイン画面 

図 2-1 トップページ 

図 2-3 ログインボタン 

https://es.tech.thers.ac.jp/public/SharingSystem/
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図 2-5 ログアウトボタン 

 

ログアウト  

利用後は必ずログアウトしてください。 

ログアウトの手順 

1) 「検索＆予約」画面の右肩の［ログアウト］をクリック。 

  

図 2-4 権限選択画面 
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3. 設備情報の管理 

管理設備の詳細情報、利用条件や利用料金などの管理（確認）を行います。 

現時点において、このシステムでは設備情報の修正は行えません。修正や追加削除が必要な場合は東海国

立大学機構イノベーションコアファシリティステーション運営室までご連絡ください。 

管理設備の一覧  

 

 

 

 

  

１ 

２ 

図 3-1 設備検索画面 

３ 
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管理設備の詳細  

設備一覧で、設備名をクリックすると、該当設備の詳細情報が表示されます。 

これらの設備詳細情報は、設備管理者からの情報提供に基づいて公開されています。* 

記載内容の詳細は利用者マニュアルで説明しています。利用者マニュアルでご確認ください。 

⚫ 設備管理者情報の表示について 

名大 IDなどでログインしていない場合、以下の項目は表示されません。 

◼ 施設名または講座名 

◼ 設備機器管理者名 

  

 
* 現時点において、システム上では設備情報の修正は行えません。修正や追加削除が必要な場合は東海国立大学機構イノ

ベーションコアファシリティステーション運営室までご連絡ください。 

図 3-2 設備詳細画面 

未ログイン時に

表示しない項目 
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4. 設備利用方法の概要 

本システムでの設備予約の特徴  

⚫ 利用者は、利用者グループに所属して、設備の予約・利用を行います。 

利用者グループは利用料金の請求先です。利用者グループの責任者は構成員のグループ加入承認を

行い、その構成員の利用料金支払をはじめ、すべての責任を負います。利用者グループへの加入は「利

用者登録」で行います。複数の利用者グループに加入することもできます。 

⚫ 2 種類の利用予約が行えます。 

本システムでは、設備の操作を利用者が直接行う「予約利用」と、設備の操作を設備管理者に依頼する

「作業依頼」の予約を行うことができます。 

⚫ 設備の予約時に、利用料金がわかります。 

予約時点で、利用者もしくは利用者グループ責任者の所属により、利用料金が自動計算されます。* 

⚫ 設備利用後の利用実績記録もこのシステムで行います。 

設備利用後、このシステム上で利用実績を入力します。ただし、予約と利用実績が同じ場合は、予約時に

入力した情報を利用実績として自動計算しますので入力を省略することができます。（作業依頼の場合は

設備管理者が利用実績を入力します。） 

⚫ 自身の予約・利用履歴、利用料金などを一覧表示で確認することができます。 

予約だけでなく利用実績・履歴、それに伴う利用料金も一覧表示で確認することができます。 

⚫ 利用料金は 1か月毎に集計・確定され、利用者グループ責任者に通知されます。 

利用料金は、1か月毎に利用実績に基づき計算され、設備管理者の確認を経て確定します。このシステ

ムでは予約時点で予算を入力しますので、利用料金は予算毎に集計され、利用者グループ責任者に通

知されます。 

  

 
* どちらの所属により計算されるかは設備管理者にお問い合わせください。 
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本システムで直接予約可能な設備  

本システムから直接予約可能な設備は、設備詳細画面の予約方法欄に「本システムから予約」と表示されて

います。 

 

Tips 

検索画面のフリーワード検索で、「tess」と入力して検索すると、「本システムから予約可能な設

備」が検索されます。 

  

➊ 

➌ 

➍ 
➎ 

➏ ➐ 

➋

➑ 

➑ 

ここに「本システムから予

約」と記載されていれば 

本システムから直接予約可

能 

図 4-1 設備詳細画面 
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設備共用の条件提示について 

利用者に対する設備の利用条件は、設備詳細画面で提示されています。 

⚫ 設備の共用対象 

設備利用が可能な対象者（利用者）を表示しています。（8頁 図 4-1 ➊） 

⚫ 利用者区分 

利用者区分は、「 特定部内 ＜ 機構内 ＜ 機構外 」の順で設定され、利用区分ごとに利用制限や利用

料金が表示されます（➋）。 利用者区分による違いがない場合は「一律」で表示します。また、例外的な区

分として、「特別利用設定」区分を設定することも可能です。 

管理者権限でログインした場合は全ての利用者区分が表示されます。 

⚫ 設備の利用方法 

設備の共同利用を以下の二つに大別しています。 

予約利用： 利用者が設備の操作を直接行う 

作業依頼： 設備管理者に操作を依頼する 

共用可能な利用方法は利用制限表（➌）で確認できます。 

⚫ 予約可能期限 

設備を予約することができる期間（日数）が表示されます。（➍） 

⚫ 期限内予約時間制限 

予約可能期限内においての最大予約時間が表示されます。（➎） 

この予約時間制限は全予約時間の合計で、予約１件あたりの時間制限ではありません。 

⚫ 利用資格申請 

利用者の制限を行う場合には利用資格申請を「要」にしています。「要」に設定した場合、利用者は施設管

理者が承認するまで設備予約ができません。資格取得に必要な講習などがある場合は、各自で利用者に

行ってください。利用資格承認の要・不要は利用制限表（➏）に表示されています。 

⚫ 予約時承認 

「要」に設定した場合、利用者の予約は設備管理者が承認するまで確定しません。不承認の場合は予約

がキャンセルされます。予約毎承認の要・不要は利用制限表（➐）に表示されています。 

⚫ 利用料金 

利用料金は利用者区分によって異なります。設備利用料金表およびオプション利用料金表には利用者区

分ごとに料金が表示されています（➑）。 

キャンセル期限およびキャンセル料については、設備料金表およびオプション利用料金表に表示されて

います。（➑）  
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設備利用の流れ  

本システムでの設備利用予約は、以下の流れで進みます。 

予約利用（設備の操作を“利用者が直接行う”）の場合 

 

 

 

 

 

作業依頼（設備の操作を“設備管理者に依頼する”）の場合 
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5. 設備の予約利用 

設備の予約利用は以下の手順で行われます。 

 

 

 
利用者 G責任者 利用者 設備管理者 

  

利
用
資
格
申
請 

 
 

   

  
 

  

  
 

  

 
 

 
 

 

     
予約データの 

“状態”  利用者 G責任者 利用者 設備管理者 
 

予
約
利
用 

 
 

 
 

予約済 

 
 

 

 
承認待 

  
 

 
予約済 

or 

不承認  
 

 
 

 
 

 
 

予約済 

 
 

 
 

実績入力済 

      

 利用者 G責任者 利用者 設備管理者 
 

 

実
績
確
認
・
修
正 

 
 

 

 設備管理者 

確認中 

or 

確認済   
 

 

  
 

 設備管理者 

確認済 

 
  

 利用責任者 

確認中 

 
  

 利用責任者 

確認済 

図 5-1 設備の予約利用の手順と予約データの状態 

  

利用資格申請 

利用資格申請メール 

利用資格承認 

利用資格承認メール 

予約 

予約利用申請メール 

予約承認・不承認 

承認結果メール 

利用 

利用実績入力 

予算変更（任意） 実績変更（任意） 

集計結果確認メール 

実績確認・修正 

集計結果確認メール 

予算確認・修正 

予約時承認が必

要な設備のみ。

予約毎に要承認 

利用資格申請が必要な設備のみ。

初回利用前のみ申請。 
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設備利用の許可申請に伴い配信されるメール  

利用許可が必要な設備において、利用者が申請を行うと管理者には以下のメールが配信されます。 

⚫ 利用資格申請（利用資格申請が「必要」な設備の場合） 

以下のメールが配信された場合は、設備の利用資格の承認・不承認を決定してください。（→P.13） 

題名: 【東海国立大学機構 設備・機器共用システム】 利用資格申請（承認依頼） 

※このメールは東海国立大学機構設備・機器共用システムからの自動配信です。 

======== 

設備管理者：ｘｘｘ 様、 yyy 様・・・ 

 

ご担当の設備に下記の利用資格申請がありました。 

以下の手順で承認または不承認の決定を行ってください。 

 

 １．システムにログインし、設備管理者権限を選択 

 ２．メインメニュー「利用資格申請」を選び、申請者を「承認待」から「承認済」又は「不承認」に

変更 

 

URL ： https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php 

 

   記 

 

対象設備 

(以下 略) 

⚫ 予約毎承認（予約毎承認が「必要」な設備の場合） 

以下のメールが配信された場合は、設備の予約利用の承認・不承認を決定してください。（→P.14） 

題名: 【東海国立大学機構 設備・機器共用システム】 利用予約 （承認依頼） 

※このメールは東海国立大学設備機構・機器共用システムからの自動配信です。 

======== 

設備管理者：ｘｘｘ 様、 yyy 様・・・ 

 

ご担当の設備に下記の利用予約申請がありました。 

以下の手順で承認または不承認の決定を行ってください。 

 

 １．システムにログインし、設備管理者権限を選択 

 ２．メインメニュー「予約・実績管理」を選び、状態を「承認待」にして検索を実行 

 ３．該当予約にチェックを入れ、「承認」もしくは「不承認」ボタンを押す 

 

URL ： https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php 

 

   記 

 

予約設備情報 

(以下 略)  

https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php
https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php
https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php
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利用資格申請の承認・不承認  

利用資格承認が必要と設定された設備は、利用者が初回予約前に利用資格申請を行います。 

利用資格申請は施設管理者宛にメールで通知されますので、以下の手順で利用資格の承認・不承認を決定

してください。承認された場合のみ、申請者は該当設備の予約利用が可能となります。 

 

 

 

 

 

１ 

２ 

図 5-2 利用者申請画面（設備管理者権限時） 
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予約の承認・不承認  

予約時承認が必要と設定された設備は、利用者が予約する毎に予約承認の要請メールが設備管理者宛に

送信されます。メール受信後は以下の手順で設備予約の承認・不承認の決定を行ってください。承認すると

予約が完了します。不承認の場合は設備の予約時間が解放されます。* 

 

 

 

 

 

 

  

 
* 承認・不承認の決定は必ず行ってください。「承認待」のまま放置すると、機器が占有されたままの状態になりますが

利用料は課金されません。 

１ ２ ３ 

４ 

６ 
５ 

図 5-3 予約・実績管理画面 
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予約の確認・変更・取消  

設備管理者は自らが管理している設備において、利用者の予約を変更・取消することが可能です。操作方法

は利用者権限での操作と同じです。 

⚫ 予約の確認・変更方法 

予約の確認は設備予約画面のカレンダー、もしくは予約・実績管理画面で行い、予約の変更は予約編集

画面で行います。 

設備予約画面のカレンダーを使用した予約確認手順は 28頁、予約編集画面を使用した予約確認手順

は 19頁をご覧ください。予約変更の手順は 20頁をご覧ください。 

⚫ 予約の取消方法 

予約の取消は予約・実績管理画面で行います。操作手順は 21頁をご覧ください。 

利用実績の入力・修正  

基本的には予約時間が利用実績時間となり、課金対象となります。早めに設備の利用を終えた場合など予約

時間と利用時間が異なる場合は、設備利用後に利用実績（利用時間）の入力を必ず行ってください。 

利用実績（利用時間）の入力は利用者自身が利用後に行いますが、設備管理者も行うことが出来ます。 

利用者は利用終了日の翌日午前 1時以降の入力はできませんが、設備管理者は利用月翌月の第５稼働日

（営業日）まで利用実績を修正することが出来ます。 

設備予約データは利用実績（利用時間）の入力が行われると、該当データの”状態”*が「予約

済」から「実績入力済」に変わります。 

また、利用終了日の翌日午前 1 時には全ての予約・実績が「設備管理者確認中」に変わりま

す。 

設備管理者のみが「設備管理者確認中（済）」の場合でも利用実績の修正をすることができま

す。 

  

 
* 状態については、利用者マニュアルに記載されていますので、そちらをご参照ください。 
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6. 依頼作業 

作業依頼は以下の手順で行われます。 

 

 

 利用者 G責任者 利用者 設備管理者   

利
用
資
格
申
請 

 
 

   

  
 

  

  
 

  

 
 

 
 

 

     
予約データの 

“状態”  利用者 G責任者 利用者 設備管理者 
 

作
業
依
頼 

 
 

 
 

 

  
 

 
 

  
 

 
 

 
 

 

 

予約済 
 

 
  

  
 

 
実績入力済 

   
  

 

      

 利用者 G責任者 利用者 設備管理者 
 

 

実
績
確
認
・
修
正 

 
 

 

 設備管理者 

確認中 

or 

確認済   
 

 

  
 

 設備管理者 

確認済 

 
  

 利用責任者 

確認中 

 
  

 利用責任者 

確認済 

図 6-1 作業依頼の手順と予約データの状態 

  

利用資格申請 

利用資格申請メール 

利用資格承認 

利用資格承認メール 

依頼 

作業依頼メール 

承認・不承認 

設備予約 

作業後、実績入力 

予算変更（任意） 実績変更（任意） 

集計結果確認メール 

実績確認・修正 

集計結果確認メール 

予算確認・修正 

利用資格申請が必要な設備のみ。

初回利用前のみ申請。 

作業完了の通知 

承認/不承認の通知 

設備管理者が本シ

ステムを介さずに

直接連絡します。 

設備管理者が本シ

ステムを介さずに

直接連絡します。 
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依頼作業に伴い配信されるメール  

依頼作業に関連して、以下のメールが管理者に配信されます。 

⚫ 利用資格申請（利用資格申請が「必要」な設備の場合） 

以下のメールが配信された場合は、設備の利用資格の承認・不承認を決定してください。（→P.13） 

題名: 【東海国立大学機構 設備・機器共用システム】 利用資格申請（承認依頼） 

※このメールは東海国立大学機構設備・機器共用システムからの自動配信です。 

======== 

設備管理者：ｘｘｘ 様、 yyy 様・・・ 

 

ご担当の設備に下記の利用資格申請がありました。 

以下の手順で承認または不承認の決定を行ってください。 

 

 １．システムにログインし、設備管理者権限を選択 

 ２．メインメニュー「利用資格申請」を選び、申請者を「承認待」から「承認済」又は「不承

認」に変更 

 

URL ： https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php 

 

   記 

 

対象設備 

(以下 略) 

⚫ 作業依頼（予約毎承認が「必要」な設備の場合） 

以下のメールが配信された場合は、依頼作業の承認・不承認を決定し、承認する場合は作業に必要な設

備予約を行ってください（→P. 18）。承認・不承認の通知は依頼者に直接メールを送付してください（シス

テム上ではできません）。 

依頼作業を行った場合は、作業完了後に管理者が実績入力を行います（→P. 18）。 

題名: 【東海国立大学機構 設備・機器共用システム】 依頼作業予約（依頼） 

※このメールは東海国立大学機構設備・機器共用システムからの自動配信です。 

======== 

設備管理者：ｘｘｘ 様、 yyy 様・・・ 

 

ご担当の設備に下記の依頼作業が入りました。 

依頼作業を行うか否かを依頼者に直接ご連絡ください。 

依頼作業を行う場合は、設備管理者権限で作業に必要な設備予約を行ってください。 

予約の際は、利用者および利用者グループとして下記の情報を入力してください。 

 

URL ： https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php 

 

   記  

 

依頼内容 

(以下 略)  

https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php
https://es.tech.thers.ac.jp/public/php/mkgKikiSearchTop.php
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依頼作業の承認と設備予約  

依頼作業はメールにて設備管理者宛に通知されます（前頁参照）。メール受信後は依頼作業の承認・不承認

を決定し、承認する場合は作業に必要な設備予約を行います。承認・不承認の通知は依頼者に直接メール

を送付してください（システム上ではできません）。 

設備予約の方法 

 

 

 

 

 

 

 

 
* オプションのみの利用も可能です。その場合は利用開始時間と終了時間を同じにしてください。設備利用時間が０分と

なり、設備の利用料金は掛かりません。 

図 6-2 設備予約画面 

２ 

５ 

４ ３ 

６ 

７ 
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予約の確認・変更・取消  

予約の確認 

予約の確認は設備予約画面もしくは予約・実績管理画面で行います。ここでは、予約・実績管理画面で予約

確認する手順を紹介します。 

予約編集画面で予約確認する手順 

 

 

管理者権限の場合、自らが管理している設備の全データが検索されます。 

 

予約データ一覧 

１ ２ 

図 6-3 予約・実績管理画面 

設備名 
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予約の変更 

予約の変更は予約編集画面で行います。予約編集画面は設備予約画面もしくは予約・実績管理画面から移

動します。ここでは、予約・実績管理画面から移動して予約を変更する手順を紹介します。 

予約内容を変更する手順 

 

 

 

 

 

  

３ 

４ 

図 6-4 予約編集画面 

編集中の予約データは

白色で表示されます。 
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予約の取消 

予約の取消は予約編集画面で行います。 

予約を取消する手順 

 

 

 

 

 

 

  

１ ２ 

３ 

図 6-5 予約・実績管理画面 

4 

 5 
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依頼作業の完了と実績入力  

依頼作業完了後に行うこと 

作業が完了しましたら、1. 設備利用の実績入力、2.依頼者への作業完了通知 を行ってください。 

なお、作業完了の通知は管理者が依頼者に直接行ってください。（システム上ではできません） 

実績入力 

設備利用の実績を入力します。設備利用時にオプションや有料の消耗品を使用した場合も利用実績の入力

を行います。ただし、予約時間と利用実績（利用時間）が同じ場合で、予約時に入力したオプションや消耗品

を予定通り使用した場合は入力を省略することができます。 

利用実績を入力する手順 

 

 

 

 

 

３ 

２ 

図 6-6 予約編集画面（実績入力時） 

実績入力中のデータは

白色で表示されます。 
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7. 利用履歴と利用料金の確認・修正 

設備利用後の利用履歴（利用実績）・利用料金は、予約・実績管理画面で確認・修正することができます。 

利用料金は利用実績に基づき、一か月ごとに集計されます。集計は月末締めで、翌月の５稼働日（営業日）ま

で設備管理者による実績の修正が可能です。その後は、利用責任者による予算の確認・変更（～１３稼働日）

を経て、予算毎の利用料金が確定されます。図 7-1に集計・確認・確定の工程例を示します。 

 

 

  

図 7-1 利用料金集計後の確認作業の工程例と状態遷移 
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利用料集計後に配信されるメール  

利用料金の集計後、利用料金が発生した設備の管理者には以下のメールが配信されます。 

⚫ 集計結果確認依頼 

以下のメールが配信された場合は、利用料金の集計結果を確認し、必要があれば修正してください。

（→P.25） 

題名: 【東海国立大学機構 設備・機器共用システム】 利用実績集計結果（設備管理者確認

用） 

※このメールは東海国立大学機構設備・機器共用システムからの自動配信です。 

======== 

設備管理者：ｘｘｘ 様、 yyy 様・・・ 

 

先月末日における設備・機器の利用実績集計が終わりました。 

ご担当設備の利用実績について、共用システムを利用してご確認の上、変更が必要であれば、xx

月 xx 日までにご対応ください。 

 

 確認・変更方法 

１．共用システムにログインし「設備管理者」を選択 

２．メインメニュー「予約・実績管理」を選び、検索条件の「状態」から「設備管理者確認中」

を選んで「検索」ボタンを押す 

３．詳細項目メニューで確認すべき項目を表示し、間違い無いか確認 

４．変更対象の実績をクリックし、実績入力画面を表示し、変更 

(以下 略) 

⚫ 集計結果報告 

集計後の確認が終了し、予算毎の利用料金が確定すると以下のメールが配信されます。本システムでの

処理は終了となり、この後は各部局ごとでの会計処理に移行します。確定した集計結果は、本システム上

で確認できます。（→P.26） 

題名: 【東海国立大学機構 設備・機器共用システム】 利用実績集計結果（確定版） 

※このメールは東海国立大学機構設備・機器共用システムからの自動配信です。 

======== 

設備管理者：ｘｘｘ 様、 yyy 様・・・ 

 

先月末日における設備・機器の利用実績集計結果が確定しました。システムで結果確認ができま

す。 

 

(以下 略) 
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利用実績の確認・修正  

設備利用後の利用実績データは、集計・確認作業が完了するまで、“状態*”が「実績入力済」、「設備管理者

確認中」、「設備管理者確認済」、「利用責任者確認中」、「利用責任者確認済」のいずれかになっています。

集計・確認作業が完了すると「実績確定済」になります。 

設備利用後の利用実績データは、利用終了日の翌月の５稼働日（営業日）まで修正可能です。 

利用実績（集計完了前のデータ）の確認・修正手順 

 

 

 

 

 

 
*  

１ 
２ 

３ 

図 7-2 予約・実績管理画面 
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利用履歴（実績確定済データ）の閲覧  

利用料金が確定した実績確定済データは、利用履歴として予約・実績管理画面で閲覧できます。 

利用履歴の閲覧方法 

 

 

 

 

 

 

  

１ 

２ ３ 

図 7-3 予約・実績管理画面 
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8. 設備の管理 

メンテナンス予約  

設備が故障などで一時的に使用できなくなった場合や修理を行う場合など、メンテナンスのために設備を占

有する場合はメンテナンス予約が便利です。 

メンテナンス予約は、期間中に“利用予約”が入っていた場合も予約可能です。メンテナンス予約と重なった

“利用予約”は自動でキャンセルされ、利用者にはメールで通知されます。 

メンテナンス予約の手順 

 

 

 

 

３ 

２ 

４ 

図 8-1 メンテナンス予約 
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設備の空き状況の確認  

設備の空き状況の確認は、設備予約画面もしくはお気に入り画面で行います。 

設備予約画面で確認する方法 

 

 

青色は自分の予約で確定しているもの（予約済）、赤色は自分の予約で予約毎承認の承認待

のもの（承認待）、黒色は自分の利用済予約（実績入力済）、灰色は他人の予約です。 

管理者権限で管理対象の設備を表示している場合は、他人の予約も青、赤、黒で表示されま

す。青、赤、黒で表示されている予約は管理者が編集可能な予約です。 

  

① 

② 

図 8-2 設備予約画面のカレンダー表示 

予約済 

承認待 

他人の予約 

実績入力済 
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予約状況一覧ページ（お気に入り機能）で確認する方法 

複数設備の予約状況を一覧表示で確認することができる専用ページを作成できます。作成を希望される場合

は、東海国立大学機構イノベーションコアファシリティステーション運営室までご相談ください。 

この一覧表示は専用の URLに直接アクセスして閲覧します。通常、ログイン前は予約状況を表示しません

が、設定によってログインを行わなくても予約状況の閲覧を可能にすることができます。 

予約状況一覧ページ（お気に入り機能）の使い方 

 

 

 

 

図 8-4 お気に入り画面（月表示） 

図 8-3 お気に入り画面（日表示） 

①  
② 

③ 

④ 

⑤ 
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9. 相談窓口と FAQ 

相談窓口  

システムの不具合、利用方法の問い合わせ 

東海国立大学機構イノベーションコアファシリティステーション運営室 

（全学技術センター設備・機器共用推進室） 

 電話 052 - 789 – 3820 

 メール tess@tech.thers.ac.jp 

 受付時間 9：00 〜 17：00 

 

設備の詳細 

各設備の管理者にお問い合わせください。問い合わせ先は各設備の詳細情報画面からご確認ください。 

 

FAQ 

Q 利用者以外に設備の予約状況（占有状況）を見せたくありません。 

A 利用資格申請を「要」に設定してください。要の場合、承認された名大ＩＤ以外は設備の予約状況は表示

されません。設定（変更）方法は、東海国立大学機構イノベーションコアファシリティステーション運営室ま

でお問い合わせください。 

 


